
Sådan kan du vælge mellem forskellige nummerserier ved 
elektroniske fakturaer. 
 
For at kunne vælge mellem forskellige nummerserier ved accept af fakturaen skal du gøre to ting: 
 

1. Der skal være oprettet en ekstra nummerserie – og du skal have lavet en ’relation’ til den 
oprindelige nummerserie. 

2. Inden accept af den elektroniske faktura, skal du påsætte den nummerserie, du ønsker at 
anvende til netop denne faktura. 

Herefter vil du kunne filtrere således at kun fakturaer fra din egen nummerserie fremkommer. 
 

Ad 1) Opsætning af nummerserierne 
 
 

 

1.Opret to nummerserier under    
   Finans/Opsætning/ 
   Nummerserier 
2. Marker nummerserie 1, tryk  
   på knappen ’Serie’ og ’Rela- 

tiioner og nedenstående boks

3. Indsæt nummerserie 2 

4. Indsæt nummerserie 1 i 
’Køb/Opsætning/Købsopsætning’ 

 
5. Slet evt. bogførte fakturanummerserie, hvis 

nummerserie 1 og 2 ønskes bibeholdt efter 
bogføring 



Ad 2) Vælg den ønskede 
nummerserie 
 
- Inden accept af fakturaen i 
indbakken, vælges ønsket 
nummerserie. På fanen Generelt 
trykkes på knappen ud for feltet 
Nummerserie 
 
 
 
 
 
 
- Vælg den rigtige nummerserie.  
 
- Klik på ok 
 
- Accepter fakturaen på vanlig vis. 
 
 
 
 
 
 
 

Sti: Køb/Indbakken 

 
Sti: Køb/Indbakken 
 

Filtrering på fakturaer 
 
Det er muligt at filtrere, således at kun 
fakturaer fra egen nummerserie 
fremkommer ved valg af 
fakturaoversigt 
 
- Tryk F5 for oversigt 
- Klik på ikonet for feltfilter 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Indsæt filter 
- Klik på OK 
 
 
 

Sti: Køb/Faktura 
 

Sti: Køb/Faktura 



 
 
 
 
- Herefter fremkommer kun egne 
fakturaer – også selvom du har været 
ude af fakturabilledet 
 
 
 
 
 
 
 
 
Filtrering på kontrolrapport: 
- Ved kontrol af fakturaer over i 
Køb/Faktura, sættes filter på 
nummerserien i rapporten Købsbilag – 
kontrolliste.  
 
 
 
 
 
 
 
Filtrering ved massebogføring 
- Ved massebogføringen sættes filter 
på nummerserien 
 
Sørg for at have valgt nummerserier, 
hvor det er nemt at filtrerer! 
 

Sti: Køb/Faktura 
 

 
Sti: Køb/Faktura 
 

 
Sti: Køb/Faktura 
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