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Afstemning af beholdningskonti

Introduktion

| denne vejledning kan du leese en beskrivelse af, hvordan du afstemmer konti.
Afstemningsfunktionaliteten er en ny funktionalitet i Navision Stat.

Der har veeret behov for at have en afstemningsproces, hvor finansposter pa
finanskonti kan udlignes, og dbne poster udskrives eller udlzeses til fil.
Afstemning af finanskonti foretages en gang om maneden, nar enten
SKSkonteringsperioden eller Regnskabsperioden er lukket.
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Malgruppe
Vejledningen henvender sig til de brugere der afstemmer konti i Navision Stat.

Hvorfor er det vigtigt?

Fordelen ved at anvende afstemningsfunktionaliteten er, at du slipper for at
vedligeholde regneark m.v. Du kan hele tiden se, hvilke poster der er abne, og evt.
knytte bemaerkning til afstemningsposten.

Forretningsgang

Fer du gar i gang

Du skal have dannet dig et overblik over de konti der skal opseettes og afstemmes.
Du skal ogsa have afstemt kontiene, sa du ved hvilke poster der skal udlignes, og
hvilke der skal vaere abne.

| nogle tilfaelde kan det veere ngdvendigt at fa foreslaet alle poster tilbage fra farste
bogfaring i regnskabet, her skal du ggre op med dig selv, om du vil lave
afstemningen over flere etaper. Det vil veere i det tilfeelde hvor der ikke kan opseettes
en Primo afstemningsdato da konto ikke gar i nul.

Sadan ggr du

Inden du gar i gang med at afstemme kontiene, skal der bla opseettes nogle
afstemningsregler. De konti der skal afstemmes, skal opseettes, og farste afstemning
pr. konto skal oprettes.

Opseetning

Sti: Finans\Opseaetning\ Afstemning
e Opseetning
e Afstemningskonti
e Opret primoafstemning
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Firmanplysninger

= Regnskabsperioder

Beholdningsafst.opsaetning

- Regnskabsopsastning
/Hnuedmenu Finans Mummerserier
Ansvarscentre
1 Finans = Kontoplan = Rapporter Eiogfaringsgrupper 3
= Anlzeq = Bank — Momshngfgringsaruppe #
»
= Salg = Budgstter = Endringslog spor
Dimensioner 3
= CRM — = Journaler
= Service = Kontoskemaer = Betalingsjournaler Bank 4
= Kgh = Dimensiansanalyser = Udgiftsfordelingsjournaler Betalingsformidling 3
® Lager T -k Opsastning
= Logistik = Kassekladder Afsterningskanti
. Intrastat 3
= Proguktion = Kassererkladder ~F rimoafstemning
i Generelt 3
= Kapacitetsstyring he
Kladdetyper
= Regssourcer .
Marmsangivelsestyper
= Sager
3
= personale Brugere
= Commerce Portal fEndringslog
= Brugeradministration Printervalg
= Hiz=lp Keolorneformater
Virksomhedsnoker
Opseetningstjekliste
SKS 3
5LS 3

Sti: Finans\Opseetning\ Afstemning\Opseetning

| dette billede skal du opseette den periodisering, du gnsker at afstemme efter. |

eksemplet er valgt lsbende maned og afstemningen er baseret pa SKS

konteringsperiode.

Generelt fanebladet:

&8 Beholdningsafst.ops@tning

Generelt |

Hent poster automatisk |

Arbejdsdato  Eksempel
afstemning Deadiine D. .. 06-02-07| | 26-02-07

Standard Opfalanings. .. |FBOGH

=

Periode type

Reqgnskabsperiode

Hjeelp

e Hent poster automatisk; Er der en markering i feltet, vil systemet
automatisk foresla abneposter fra tidligere perioder, sammen med poster

for den aktuelle periode.

e Afstemning Deadline datoformel: Her opseettes en formel fx LM. Formlen
bruges sammen med Periode Type til at beregne seneste opfglgningsdato

for afstemningen.
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Standard opfyldningsansvarlig; Her kan veelges en bruger, der vil skulle
felge op pa, om afstemningen pa de enkelte konti er foretaget.

Periode type: Her angives om afstemning skal foretages pa baggrund af
SKS konteringsperiode eller pa regnskabsperiode.

Bemaerk: SKS konteringsperiode, fglger de datoer der er opfart i
karselskalenderen, og afstemning vil farst kunne ske nar perioden er
lukket.

Afstemningskonti

Sti: Finans\Opseetning\ Afstemning\Afstemningskonti

| dette billede opseettes de konti, der gnskes afstemt, og de ansvarlige personer
knyttes til kontoen under knappen Funktion.
Billedet indeholder fglgende felter:

Finanskonto; | dette felt veelger du de finanskonti der skal afstemmes.
Finanskontonavn; Feltet bliver automatisk udfyldt med finanskontoens
navn.

Primo afstemning; | dette felt kan der indsaettes en startdato for
primoafstemningen. Nar primoafstemningen oprettes, vil der blive foreslaet
linier fra denne dato, og frem til den sidste dato i den valgte slut periode.
Sidste afstemning; Feltet indeholder perioden for sidste afstemning.

Sidste afstemnings start dato; Feltet indeholder fgrst dag i den periode, der
sidst er afstemt.

Sidste afstemnings slut dato; Feltet indeholder sidste dag i den periode,
der sidst er afstemt.

Sidst afstemt af; Feltet indeholder en brugerlID, der svarer til den bruger,
der har foretaget sidste afstemning.

& Afstemningskonti g@@

»

Finanskonto! Finanskontonavn Prima afstemning | Sidste afstemning | Sidste afstemning star... | Sidste afstemning... | Sidst afstemt af
978100 Lgnany.Bkapitalpens.{nettoldn) ~
937100 (B)Uanbringelig ml.regningsblb | 200612 30-12-06 ATTAIM

v

[ Funkkion v] [ Hizelp ]

Nar du har valgt en afstemningskonto i feltet Finanskonto, skal du knytte nogle
kontoansvarlige, og det gar du ved at veelge knappen Funktion og punktet "Konto
ansvarlige”.

Tryk pa pilen i feltet Afstemningsansvarlig, her veelger du det brugerID, der svare til
den person, der skal afstemme kontoen.

Er der opsat en Opfglgningsansvarlig i tabellen Beholdningsafst. Opsaetning, bliver
feltet automatisk udfyldt med den pageeldende brugerID. @nsker du en anden bruger
som opfalgningsansvarlig, kan brugerID aendres til en anden.
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_

Primo afstemning | Sidste afstemning | Sidske afstemning star...  Sidste afstemning... Sidst afstemt af
o
& Konto ansvarlige EJ@E]
. Afstemni...  Opfglgni...
| |ATTAIN ATTAIN %
ol
[ ] v
Hizelp

Opret primo afstemning

Sti: Finans\Opsaetning\ Afstemning\ Opret primoafstemning

| dette billede skal du oprette en primoafstemning for hver af de konti, der skal
afstemmes. Her veelges en finanskonto sammen med en slut periode.

Bemeerk: Primo afstemning kan kun oprettes af de brugere, der er opsat under
punktet "Konto ansvarlige” i feltet Afstemningsansvarlig, i billedet Afstemningskonti.
Billedet indeholder fglgende felter:

e Finanskonto; Her veelger du den finanskonto, du gnsker at afstemme.
e Slut periode; Her veelger du "ultimo” perioden for primoafstemningen.

2% Opret primo afstemning |_'. _||_'I:| | [‘5_(|
Indstillingar
Finanskonta, . . . . . . 957100 (%)
Sutperiode., . ... 200612 (4]

i OF i [ Annuller ] [ Hjzelp

Nar konto og periode er valgt, kommer denne meddelelse som du svarer ja til.
Meddelelsen viser start og slutdatoen for den periode, der dannes afstemningsposter
for. Star der "periode: ..” er der ikke opsat en dato i feltet "Primoafstemning” under
billedet afstemningskonti, derfor vil alle poster frem til "Slut perioden” blive dannet i
afstemningen.

Nar du svare Ja til ovenstaende billede, far du denne meddelelse.
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Microsoft Navision Attain

\;.:') Opret Primoafsternning periode: |, 30-12-06 For Finanskonto: 987100,

I

Tryk OK til at afstemningen er oprettet.

Microsoft Navision Attain r5_(|

1 ) Primoafstemning: 1 er oprettet for Finanskonta = 987100

Afstemning

De Igbende afstemninger foretager du i kontoplanen under menuknappen Konto og
menupunktet "Afstemning”.

Sti: Finans\Kontoplan

e |gangveaerende afstemning, Her ses nye afstemninger der ikke er afsluttet.
e Afsluttede afstemninger, Her vises de afsluttede afstemninger.

& Kontoplan

Mummer Mavn T.. K.. Direkte b...' Sammentzeling  B.. ¥.. P..| Bevagelse
: 975600 ATP-bidrag B.. K.. v -63.176,70 A
| 978700 Offentlige restancer B.. K.. v
978300 Feriefond [ feriekonto B, K., v
: 97500 @vrige lgnindeholdelser  B.. K., v -13.977,15
| 979400 ATP-bidrag, bruttoskat  B.. K. v E
979999 Anden kortfristetg.. E.. T.. QF0000,.979.., -2, 177.176,82
: 980000 Sys.tek.mell.regn/af... E.. F..
| 957000 (Bj5L5-konto kil SE-nr... B.. K. v
_bm E] (B)Uanbringelig ml.re... E.. K.. v 0. @, 497,495, 20
|| 987500 Afstemningsdifferenc... B.. K. v D.. .. v
| < I >
Kaonka v] [ Saldo v] [ Funkkion v] [ Hizlp ]
Kork Shift+F5
Poster Crrl+FS
Eemasrkning
Dirmensioner 3
Udvidede tekster
Likviditet

Afstemning

Igangveerende afstemning

Sti: Finans\Kontoplan, tryk pA menuknappen Konto og veelg menupunktet
Afstemning.
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En nyoprettet afstemning viser alle abne poster, inden for den valgte Periode Start og
Periode Slut, pa den valgte konto.

EE 987100 (B)Uanbringelig mL regningsblb 200612 - lgangvarende afstemning

EBX

Generelt
Afskemningsnt, . . . . . 1 Konkeringsperiods, . . . 200612
Finanskorto, . . . . .. 967100 Periode Start . . . . ..
Finanskontonawn . . . . |{E)UJanbringelig ml.regningsblb Periode Sk, . . ... 30-12-06
Bruger-1D, . . . . ... ATTAIN Saldoipyy ... ... 0,00
Status oL Afskemning = Salda - Abne postar (RY) 0,00
Afstemning Deadline, . . 31-12-06 Saldo udignede poster... 0,00
ient. Finanspo... ' Bogfgrin... | Finanspo... | Finanspostbe. .. Finanspost beskrivelse Resthelsb
»| 10000 58 26-01-04 200400025 335.967,00 @konomistyrelsens flexjob FLE... | |
20000 658 26-01-04 200400033 10,000,00 Lasse Ehlers FORSKUD JAN-04 10.000,00
30000 70 26-01-04 200400034 3.331,25 Det kongelige teater For mege. .. 3.5331,25
40000 1330 11-02-04 200400244 5,923,689 NMC 15515 Dep, 5.923,89
50000 1331 11-02-04 200400244 4.062,10 MMC 15515 SES 4.062,10
60000 1332 11-02-04 200400244 3.723,59 NMC 15515 Perst, 3,723,859
70000 1379 531-01-04 200400251 1.080,92 Henrik Tofteng 99534 Rigsrey. 1.030,92
80000 1573 31-01-04 400001 -1,030,92 H Tofteng 99534 januar -1.030,92
0000 1575 31-01-04 400002 1.0:30,92 H Tofteng 400001 tibF 1.030,92
100000 1588 31-01-04 OMPO40001 492,62 (302) DE 2/1 R Glas 492,62
110000 1589  31-01-04 OMPO40001 58.426,37 {302) DB 21 5TU 56, 426,37
120000 1590 31-01-04 OMPO40001 22,137,10 (302) DE 2f1 R STUBA 22,137,10
130000 1591 31-01-04 OMPO40001 466,75 (3023 D6 2/1 R STL 468,73
140000 1592 31-01-04 OMPO40001 458,75 (302) D6 2/1 R Gebyr 458,75
150000 1622 31-01-04 OMPO40011 1.000,00 PES CO-0000007535-04 1,000,00
160000 1733 17-02-04 200400329 3.672,62 NMC L5700 PERST 3.672,82
170000 1754 17-02-04 200400329 3,935,16 NMC 15700 SES 3.939,16 %
< >
[Eeho\dni..‘ v] [ Linje v] [ Funkkion v] [ Ldskriv ] [ Hiz=lp ]

Du skal anvende disse menupunkter, nar du afstemmer:

afstemninger.

Knappen Beholdningsafstemning; Her ser du en oversigt over igangveaerende

Knappen Linje; Her ser du fglgende punkter:

1. Dimensioner; Her ses finanspostens dimensioner
2. Udlignede poster; Her ses de poster der er udlignede

1.
2.

3.

Knappen Funktion; Her ses fglgende punkter:

Opret ny afstemning; Her opretter du en ny afstemning for naeste periode.
Hent poster; Denne funktion bruger du, hvis der ikke er sat en markering
feltet "Hent poster automatisk” i billedet "Beholdningsafst.opsaetning”.
Seet udlignings-id(F9); Dette punkt bruger du til at markere de poster, der
kan udlignes med hinanden, inden afstemningen afsluttes.

Bogfer udligning (F11); Her foretager du bogfering af de poster, der er
markeret med udlignings-id.
Annuller udligning; Er en udligning bogfart, men afstemningen er endnu
ikke afsluttet, kan du annullere udligningen.

Afslut Afstemning; Denne funktion bruger du til at afslutte afstemningen.

Du har mulighed for at andre sortering, inden du afstemmer. Dette giver dig
mulighed for nemmere at se, hvilke poster der skal udlignes med hinanden. Du ser

sorteringsmulighederne ved at trykke pa sortérknappen

Shift+F8.

@konomistyrelsen 2007
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&= Beh.afstemningslinje - Sortér @

Mgigle:

afstemningsne ., Linient ., Finanskantao -~
afsternningsnt . Finanskonto, Aben,Lukket af Bruger-1D
absolut belgh

{)Faldende

[ Ok ][ Annuller l[ Anvend ][ Hjzelp

e Afstemningsnr, Linienr.,Finanskonto; Denne sortering er valgt default og er
sorteret efter Linienr.

e Afstemningsnr.,Finanskonto,Aben,Lukket af Bruger-ID; Denne sortering viser
farst de dbneposter, derefter de udlignede poster. Dvs. pa en igangvaerende
afstemning vil linier, der udlignes med hinanden, blive flyttet Isbende ned i
bunden af afstemning.

e Absolut belgb; Denne sortering viser alle ens belgb. Det kan i mange tilfaelde
veere en fordel, nar belgb skal udlignes med hinanden.

e Finanspost beskrivelse; Denne sortering sorterer posterne efter det der star i
beskrivelsesfeltet. Linier med ens beskrivelse star under hinanden, samtidig er
sorteringen alfabetisk.

¢ Finanspost Bogf.Dato; Denne sortering sorterer efter bogfagringsdato, og det
kan veere en fordel at anvende denne, ved opstart af fgrste afstemning, og der
er rigtig mange poster at udligne.

Er en regnskabsperiode ikke lukket, og du prgver at oprette en ny afstemning,
kommer nedenstaende meddelelse, og du far ikke lov at afstemme.

0
987100 [#]

Saldo(R¥) L. 0,00
.. |Afstemning (=] Saldo - Bbne poster (RY) 0,00

Afstemning Deadine, . . | Saldo udligneds poster. .. 0,00

Microsoft Navision Attain

1 E afstemning af konto 987100 for Korteringsperiode: kan ke oprettes, fordi Konteringsperiode ikke er lukket.
.

EEAREEENEEREEE

v
a | ¥

Beholdni.. v| [ tne | [[Fundion | [ bdskiv | [ Hi=lp
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Udskrift fra Igangveerende afstemning

e Knappen Udskriv

Her kan der udskrives en rapport, der viser afstemningen, inden den afsluttes.

Beholdningsafstemning 10. april 2007
Filot OES side 1
attain
Forteringsperiads 200612
st kot 987100 (B)Uanbringelig ml regningsbib
ermnasente (. ’ oela mlreaning galdo - Bbre  $aldo udlignede
Status Adstemning Saldo [RY) poster [RWY] poster [RY]
Bruger-I0 ATTAIN 0,00 0.00 0.00
ssternning Deadline 31206
ing fiker: Fi 237100, i 1

Beh.atstemningsinje fiter: Aoen: Ja

Finanspost  Finanspost Finanspost
Bogfdato  Bilagsnr Finanspost beshrivelse Bemwrkning Finanspost belg Restbelgb Aben Igberr.  fntal dagr
26-01-04 200400033 Lasse Ehlers FORSKUD JAN-04 10.000,00 10.000,00 Ja 68 17
260104 00400034 Dt kongelige teater for meget indb 333135 333125 Ja k] 1o
10204 200400244 NG 15815 Dep 5.023.30 502280 Ja 1330 118
11-02-04 200400244 NRAC 15515 SES 4 062,10 4 062,10 Ja 131 115
10204 00400244 HMC 15515 Perst. 372350 373350 Ja 1532 115
310104 200400251 Henrike Tofteng 80534 Rigsrev 1.030.02 103002 Ja 1370 18
21-01-04 400001 H Tofteng 99534 januar -1.030 92 -1.03092 Ja 1573 116:
30104 400002 H Tofteng 400001 tilbf 1.030,92 103092 Ja 1575 116:
30104 OMPO4DDO1 (302 DB 2/1 R Glas 402 62 40262 Ja 1858 18
21-01-04 ORPOS0001T [302) 0B 271 5TU 48426 37 58 426,37 Ja 1588 116:
AN AhdRRENNN ANTYAR TH R STIIRG 47447 4 45457 40t 1500 115

Afsluttede afstemninger

Sti: Finans\Kontoplan, tryk pa menuknappen konto og veelg menupunktet
Afstemning.
| dette billede ser du de afstemninger, der er afsluttet.

i 987100 {BjUanbringelig ml.regningsblb 200612 - Afsluttet afstemning,

enersh
Alstenvingsn, . ... 1 Korteringperiode, . . 200612
Frordkonto. . .. ... 487100 Prriodn St L
Finarckontonavn . . . . (IUsnbringel) ml.regrngsbb: Perode She. . . . . . W12
Afstemeingsdato . . . .| 100407 Saldo (V) . ... . 0,00
Bruger-i. . . .. .. . ATTAIN Skl - Bbne poster () 0,00
Rabe ... Godkendt = Sakdy udigrede puster.., 0,00
Linior, Finsnepa.., Doghtrn.,  Finanspo... Finanspostbe.., Finanspost beckveles Demmaekning Bben Lubkst 8., Lubbet d
L0000 1591 00104 OMEUHOOL X 2 0 21 R SIL v ~
(AR 19 IO CMPORL ) L0 211 R 51U v
L1000 TS 10104 VUL g STU R v
100000 10 10104 OMEUHOOL a2 () D 2L R Gl v
Y0000 15T J0LF 40O LULHE W Tefteng 400001 bEE v
80000 1573 30LON 400001 1,030,952 H Tofteng 53 fanuar v
20000 1399 3L0L00 00M00CEL 10305 Hereh Toftenq 834 Rigsoe. v
0000 133 10 X 59 MAC 1EELS Prrst, v
50000 133 1w 10 NMC 1EELE SES v
40000 130 10200 MO0 4 MAC IEELS Do, v
30000 T FEOLCH P0OHO0NE 5 Dk horgelgn teater for mege.. v
#0000 £ ZEDIOH B0 20000, Lervse: Ebieers FORSKLD 1404 v
2360000 76152 28-11-06 CMPOE0SI0 <2.182,50 Thged Ko BFKG616 ATTAIN 10-04-07
13970000 171317 21-11405 200504349 $9.529,60 Thorromistyrelsens lexjob FLE... ATTAIN 10-04-07
13730000 165997  31-10-05 20080961 1.000,00 Thoremistyretsens fexjol TM... ATTAIN 10-04-07
12500000 153977 30-09-05 CMPOSDRTO  <500.000,00 @15 adm. getnr ATTAIN 100407
IBI0000 199505 TEUN0S DOUSUSEIY 15,509, 15 Dhorramtyrlesen SOOOUSH40, . ATTAIN L0007
10000 W UL SOMOOUEY 967,00 Bhoncrmistyrelsens fesdob FLL... o0 ATTAIN WHEOT

foedre.. w] [runbton w| [ wee v [ uge ][ e ]

Nedenunder kan du se en beskrivelse af de menupunkter, der ligger under
knapperne.

e Knappen Beholdningsoversigt; Her kan du se en oversigt over alle de
afstemninger, der er afsluttet.

e Knappen Funktion; Skal en afsluttet afstemning rettes, kan du her veelge
punktet "Ret afstemning”

@konomistyrelsen 2007 Side 9 af 16



e Knappen Linje;
1. Dimensioner; Her ser du finanspostens dimensioner.
2. Udlignede poster; Her ser du de finansposter, der er udlignede med en

eller flere finansposter.

Knappen Udskriv: Her kan du udskrive en rapport, der viser de afsluttede
afstemningen.

Udskrift fra Afsluttet afstemning

e Knappen Udskriv

Her kan der udskrives en rapport, der viser den afsluttedeafstemning.

Filot OES

Konteringsperiode
Hstemningskonto

Afshuttet beholdningsafstemning

00812
957100 (B)lanbringelig mi regningsbib

Status Godkendt
Ssternningsdsto 100407
Bruger-ID ATTAN
Aishtet fileer: 937100,

Firanspost
Bogf.dato

26-01-04
26-01-04
11-02-04
11-02-04
11-02-04
0104
0104
0104
0104
0104
.m0

Finanspost
Bilagsnr

200400033
200400034
200400244
200400244
200400244
200400251
400001
400002
OMWPO40001
OMWPO40001
AkABNANAN

Afshumtet beh atstemningslinje fiter: oen: Ja

Finanspost beskrivel s2

Lasse Bhlers FORSKUD JAN-04
Det kongelige teater for meget indb
HAC 15615 Dep.

G 15615 SES

HAC 15615 Perst.

Henrik Tofteng 09634 Rigsre,

H Totteng 90634 januar

H Totteng 400001 lbt

(302) DB &1 R Glas

(302) DB &1 5TU

A7 AR B B THRS

Eksport til rapportering
Sti: Finans\Periodiske aktiviteter\Afstemning\ Eksport til rapportering

O
1 Fipans
= Arl=g
= Zalg
= CRM
= Service
* keb
= Lager
= Logistik
= Proguktion
= Kapacitetsstyring
= Ressourcer
= Sager
= Personale

= Commercs Portal

= Hizlp

= Brugeradministration

Finans

Kantoplan
Bark
Budgetter

Konkoskemaer

Dimensionsanalyser

Kassekladder

Kassererkladder

saldo - Bbre
poster [Ry)

saldo (RV]

Bernzerkning

Gentagelseskladder

Bankkontoafstemning (Manuel)
Moms

Intrastatiladder

valita

Opdater analyser...
Udgiftsfordel analyser...
Regnskabsir

Konsolidering

HERL

Qversigt aver udg, BizTalkedok
Datokomprimering

Betalingsformiding

K5
R

Generel data ind- og udlzsning

Biakchafvikling

Versiansstyring

Slet sendringsiogposter
~Periodiske aktiviceter!

~Opsstning

@konomistyrelsen 2007

Firanspost belgh

10.000,00
333125
502380
4.062,10
372340
1.02092

-1.02092
1.02092

402 62

5842627

27 197 10

Restbel g

10.000,00
333126
4.023.80
4.062,10
372350
1.030.092

-1.020,92
1.030.092

402 62

58.426.27

27197 10

Finanspost

Igberr. Aben

62 Ja

0 Ja
1330 Ja
1331 Ja
1332 Ja
1379 Ja
1672 Ja
1675 Ja
1688 Ja
1629 Ja
1800 12

fstemnings-
dato

10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
1nndnT

Bster
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| dette billede kan du udleese en fil, der indeholder de afsluttede afstemninger. De
eksporterede filer kan fx indlaeses i Excel, og kan sendes rundt som dokumentation til
videre behandling.

Fanebladet: Afsluttet beh. afstemningslinje
Fanebladet indeholder falgende felter, som du kan filtrere pa:

e Afstemningsnr.; Her kan du veelge et nr. svarende til den afstemning der skal
eksporteres data fra.

e Finanskonto; Her veelges evt. en finanskonto.

e Aben; Der kan seettes filter p&, om det kun er 8bne eller lukkede poster, der
skal eksporteres. Filteret udfyldes med en af nedenstaende veaerdier:
1. Blank; alt udleeses
2. Ja; abneposter udleeses
3. Nej; udlignede/afstemte poster udlaeses

“ FEksport afstemningsdata EI@'E'
#Afslutket beh.afstemningslinge | Indstillinger
Felt Filker
Afskermningsnr, 1
Finanskonto 937100
» | Bben
[ ol ] [ annuller ] [ Hjzelp

Fanebladet Indstillinger
Fanebladet indeholder fglgende felt:
e Indstillinger; Her veelger du en placering for, hvor filen skal gemmes.Tryk pa
knappen ”...” og find den rette placering. Tryk OK.

“ Eksport afstemningsdata

Afsluttet beh. afstemningslinje | Indstillinger

F T | | Crocuments and SettingstkieSkriveb] ]

[ o]’ ][ Annuller ] [ Hjzelp
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Indlaesning i Excel

For at indlaese filen i Excel, skal du starte med at dbne Excel. Derefter skal du trykke
pa knappen Abn.

E3 Microsoft Excel |Z||z|

! Fler Rediger s Indsst  Formater  Funltioner  Data  Vindue  Hislp  Adobe PDF Skriv et spergsmél

d’E‘H Binrial - 10 v|FKg|§

=]

Al &

= |99 % oo S 48

L | Mappe2

1
2
3
4
5
53
7
o

Nar billedet er &ben, finder du filen, fra den placering som du har gemt den. Markér
filen og tryk pa Abn.

sgg i |@ Skrivebord v| @ 4| @ X i - Funktioner -

Dolq.lmanter
: d Denne Camputer OESEZ97
q | Senest &bnede | |8 netvasrkssteder
dokumenter |5 Div kil SP6 og version 2 Memkonta
IS Filer bl rettelse af kontoplan 2007
| IC)KOntoplan 2007 div

Skrivebord L) Martins Fobfiler
|| sicilien
|5) Endringsensker der skal huskes bl 5.0-1
[Z] Afstemningstest1.bxt

g

5\\/ ®) E
El

T

Ej Afstemningstest.bxt
[Z] Kontoskema_z60506,txt

-

Denne computer

-

: Filnayn: | v| [ fibn H
Mebvasrkssteder Filtype: |Tek5tFiIer prn; b * s v| Annuller |

Der fremkommer nu dette billede. Ret evt. filoprindelse til Central-europaeisk og tryk
pa Neeste.
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Guiden Tekstimport har Fastsat dataene bl at vaere Afgrasnset,
Vaelg Maeste, hvis det er kaorrekt, Ellers skal du veelge den datatype, der bedst beshkriver dataene.
Cprindelig datatype
Yzelg den filtype, der bedst beskriver dataene:
() Afgraenset - Tean som komma eller tsbulatorer adskiler beert Felt,
() Fast bredde - Feleer er venstre- eller hafjrejusterade med mellamrum mellem hvert Felt,

Begynd import ved raskke: |1 % | Filoprindelse:

Wisning af fil C:\Documents and Settingsitiel SkrivebordAfskemningstest2, kxt

"Afzstemningsnr. " ;"Finanskonto" ;"Pericde" ;"Linienr. ";"Finanspost Ei

1" F"7EE001" 2 Z00611" ;10000 2 45F3" 25 500" ;" 01-03-02" ;"L :nforsk
Z00ell" " "z0000" ;" 4560" ;"6 516, 83" ;"05-03-02" s "Louisq
"1t ;"7eE001" M E00611" 2300000 S 4BEE" 3 000" "05-03-02"; "Martin 5]

b3

[uaeste:> H Udfgir ]

A fn]e o

Seet en markering i feltet Semikolon og tryk pa Neeste.

Guiden Tekstimport - trin 2 af 3

Her kan du angive de afgrasnsere, dataene indeholder. Du kan se, hvordan beksten vil se ud i
datavisningsvinduet nedenfor,

Az [] Opfat efterfalgende afgraensere som én
Tabulator [ komma
[ melemrum [ andet: Tekstkyvalifikator: ! "
Datavisning

pfstenningsnr. [Finanskonto Periode Linienr. Finanspost Bilagsnr. [Fiy e
I8 FeLool EOO&1l  poooo @RE72 5.
i [FeL0ol EOOs1l 0000 el E.
I8 FeLool EOO&1L o000 HEcE .0
< ?

[ Annuller ][ < Tilbage ” Maeste = H Udfgr ]

Derefter veelger du knappen Udfgr. Du kan udvide kolonnerne efter behov.
Bemeerk: Der er et Mindre problem, bogstaverne e, @ og &, star med andre tegn i
overskrifterne.

A | B [ c [ b | E [ F [ [E] I H

1_[Afsternningsnr. IFinanskonto Periode Linienr.  Finanspost Bilagsnr. |Finanspostbebb Bogfringsdato (Finanspost) Finanspost beskrivelse

2
| 3 | 1 957100 2008612 10000 a8 335.967 26-01-2004 tkonomistyrelsens flexjob FLEXJOE 4.1vT.03
EN 1 957100 2008612 20000 65 10.000 26-01-2004 Lasse Ehlers FORSKUD JAN-04
| 5 | 1 987100 200612 30000 70 333125 26-01-2004 Det kongelige teater for meget indhb
| 6 | 1 987100 200612 40000 1330 5592389 11-02-2004 MNMC 15515 Dep
|7 1 987100 200612 50000 1331 4.062,10 11-02-2004 MMC 15515 SES
| 5 | 1 957100 200812 50000 1332 3.72359 11-02-2004 MMC 15515 Perst.
| 9 | 1 957100 200612 70000 1379 1.03052 31-01-2004 Henrik Tofteng 99534 Rigsrev.
| 10| 1 957100 2008612 80000 1873 -1.030.82 31-01-2004 H Tofteny 99534 januar
11 1 957100 2008612 90000 1575 1.03052 31-01-2004 H Taofteng 4000071 tilbf
|12 1 987100 2006120 100000 1588 492 B2 31-01-2004 (302) DB 211 R Glas
| 13 | 1 987100 2006120 110000 1589 58,426,537 31-01-2004 (302) DB 21 5TU
| 14 | 1 987100 200612 120000 1590 2213710 31-01-2004 (302) DB 21 R STUBA
| 15 | 1 987100 200612 130000 15891 488,75 31-01-2004 (302) DB 211 R STL
| 16 | 1 957100 200612 140000 1592 488,75 31-01-2004 (302) DB 21 R Gebyr
| 17 | 1 957100 200612 150000 1622 1.000 31-01-2004 PES CL-0000007535-04
| 18 | 1 957100 200612 160000 1783 3.672,52 17-02-2004 MMC 15700 PERST
| 19 | 1 957100 200812 170000 1754 3.935,16 17-02-2004 MMC 15700 SES
| 20 | 1 987100 2006120 180000 1785 6.033,20 17-02-2004 MRC 15700 Fid
| 21 | 1 967100 200612 190000 1850 100.000 17-02-2004 PENGEOMFLYTNING 1602
| 22 | 1 987100 200612 200000 2066 -1.030,92 26-02-2004 Henrik Tofteng faktura 99634

23 1 957100/ 200612 210000 2872 -3.72359 26-02-2004 \MMC faktura 15284
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Rapporter til Afstemningsfunktionalitet
Sti: Finans\Rapporter
| dette billede kan du udskrive eller fa vist falgende to rapporter:

e Aktive afstemninger; Rapporten viser de igangveaerende afstemninger.
e Afsluttede afstemninger; Rapporten viser de afsluttede afstemninger.

&= Finansrapporter - Udskriv g@@l

Tekst
Afsluttede afstemninger ~
Afstern deb,- og kred.konti

B [iakbive afstemningsr
Arbejdskladde o, kons, ribal,
Balance

Balance/budget

EBalance/sidske S

Bank advisering

Eark - checkoplysninger

Bank, - etiketter

Bank. - konkokort w

[ udskiv | | Ret | [ Hi=p |

Rapporten "Aktive afstemninger”, viser en igangvaerende afstemning.
Du kan filtrere pa disse felter pa fanebladet Beholdningsafstemning:

e Afstemningsnr.; Tryk evt. pa pilen for at hente afstemningsnr., ind i
oversigten.

e Finanskonto; Tryk evt. pa pilen for at hente kontonr., fra kontoplanen.

e Konteringeperiode; Du kan indtaste den gnskede periode i feltet.

Beholdringsafstemning | Beh. afstemningslinje
Felt Filter
| Afsterningsnr. 2|
Finanskonto 957100
Konteringsperiods
[ Udskriv, .. ][ Wis udskrift ][ Annuller ][ Hjeelp ]

P& fanebladet Beh. afstemningslinje kan du filtrere pa feltet Aben.

Feltet Aben; | dette felt kan du saette et filter med veerdierne:
e Blank; Alt fra den igangveerende afstemning vises

e Ja; Alle abne poster vises

¢ Nej; Alle udlignede poster vises.
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B Aktive afstemninger

Beholdringsafstemning | Beh, afstemningslinje

Felt Filker
¥ | Aben E

[ Udskriv. .. ] [ Wis udskrift ] [ Annuller ] [ Hjzelp ]

| det fglgende ses et udsnit af rapporten.

Beholdningsafstemning 1
Pilot OES
Korteringsperiode 200613
Mstemningskori 987100 (B)Uanbringelig mil.regningsbib

emningskanta ) el ml-rEaning Saldo - Rbne  Saldo udlignede
Status Afstemning Saldo [RW) poster [RY) poster [RV]
Eruger-ID ATTAN 0,00 0,00 0,00
#isternning Deadline 31208

ing tiker: Fi 937100, 25

Beh afstemningslinje fiter: Soen: Ja

Finanspost  Finanspost

Finanspost
Bogfdsto  Eilagsnr Finanspost beshrivelse Bemaarkning Finanspost belgh Restbelgtr Aben Igberr
60104 200400033 Lasse Bhlers FORSKUD JAN-04 10.000.00 10.000.00 Ja [
60104 200400034 Det kongelige teater for meget indb. 333125 13135 Ja ki
11-02-04 200400244 NMC 15515 Dep 597389 502389 Ja 1330
11-02-04 200400244 NMC 15515 SES 4062 10 406210 Ja 131
110204 00400244 WMC 15515 Perst. 372350 172350 Ja 1532
310104 00400251 Henrik Tofteng 98534 Rigsrey. 1.050,92 103092 Ja 1579
30104 400001 H Totteng 99834 januar -1.030.82 103082 Ja 1673
30104 400002 H Totteng 400001 tilbt 1.080.02 103002 Ja 1675
31-01-04 ORPOS0001T (302) DB 2/1 R Glas 4932 62 492 62 Ja 1588
31-01-04 ORPOS0001T (302) DB 271 5TU 58 476 37 58 426,37 Ja 1588

Rapporten "Afsluttede afstemninger” viser de afsluttede afstemninger.
Du kan filtrere pa disse felter pa fanebladet Afsluttet beholdningsafst.

e Afstemningsnr.; Tryk evt. pa pilen for at hente afstemningsnr., ind i
oversigten.

e Finanskonto; Tryk evt. pa pilen for at hente kontonr., fra kontoplanen.
e Konteringeperiode; Du kan indtaste den gnskede periode i feltet.

B=1E

Afsluttet beholdningsafst, | Afsluttet beh. afstemningslinge

Felt Filker
Afstemningsnr.

» | Finanskonto
Konteringsperiode

[ Udskriv... ] [ Wis udskrift ] [ Annuller ] [ Hizzlp
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Fanebladet Afsluttet beh.afstemningslinje kan du filtrere pa feltet Aben.

Feltet Aben; | dette felt kan du seette et filter med veerdierne:

e Blank; Alt fra den igangveerende afstemning vises

e Ja; Alle abne poster vises

e Nej; Alle udlignede/afstemte poster vises.

B Afsluttede afstemninger Q@E|

AFsluttet beholdningsafst. | &Fsluttet beh, afskemningslins

Felt Filker
b | Aben E

[ udskriv... | [ wisudskirt | |

Annuller ] [ Hjzelp ]

| det falgende ses et udsnit af rapporten.

Afsluttet beholdningsafstemning
Filat OES

Karteringsperiode 200612
#sternningskonto 087100 (B)Uanbringelig mi regningsbib

Status Godkendt

salde - lbne
HMsterningsdato 10-04-07 Salda [RY] poster (RY)
Bruger-10 ATTAIN
Adsler filter: w00, 1

Afsluter beh.afstemningslinje fiter: Bben: Ja

Finanspast  Finanspast

Bogfdato  Bilagsnr Finanspost beskrivel se Bernzerkning

60104 200400033 Lasse Bnlers FORSKUD JAN-04
60104 200400034 Diet kongelige teatar for meget indb.
11-02-04 200400244 HME 15515 Dep.

11-02-04 200400244 HMC 15515 SES

11-02.04 200400244 NMC 15515 Perst

310104 200400251 Henrik Tofteng 90534 Rigsrey.
310104 400001 H Tofteng 99434 januar

310104 400002 H Tofteng 400001 tilbf

310104 OMPO40001 (302) DB 21 R Glas

310104 OMPO40001 (302) DB 21 8TU

Finanspost belg

10.000,00
339125
592389
4.062,10
373360
1.030,82

-1.030,02
1.030,82

402,62

628.436,27

Restbelgh

10.000.00
333125
593,99
4.062,10
272350
1.020,92

103082
1.020,92

402 62

58.426.37

Finanspast
Isbenr. Aben

6 Ja

7 Ja
1330 Ja
1331 Ja
1332 Ja
1370 Ja
1673 Ja
1675 Ja
1688 Ja
1680 Ja

Sstemnings-
dato

10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-04-07
10-0407
10-0407
10-0407
10-0407
10-0407
10-0407
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